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1. Общие положения

настоящее положение об обработке персонЕrльных данньIх учащихся и

Перечень обрабатываемых персональных данных

МБоУ СоШ J\Ъ 1 городского округа город октябрьский Республики

положение
об обработке персональных данных учащихся и третьих лиц

положение определяет порядок работы с персональными данными в
мБоУ соШ J\Ъ 1 учаЩихся, их родителей (законньж представителей) и иных третьих
лиц, а также гарантии конфиденциальности личной информации, которую учащиеся,
родители (законные представители) и иные третьи лица предоставляют администрации
МБоУ СоШ N9 1.

1.3. Щелью положения является защита персонzrльных данных гIащихся,
родителей (законных представителей) и иных третьих лиц от е\неправомерного или
случайного доступа, уничтожения, изменения, блокирования, копирования,
распространения и иньIх неправомерных действий.

2.

2.|.

муниципального бюджетного общеобразовательного учреждеЕия
<<средняя общеобразовательная школа }lb 1> городского округа

город ОктябрьскиЙ Республики Башкортостан

1.1.

|.2.

третьих лиц МБоу сош Jф 1 (далее-Положение) разработано в соответствии с
Федеральным законом от 29.|2.2012 Ns 27з-ФЗ коб образовании в Российской
ФедерациИ>. ФедераЛьныМ законоМ от27.О7,2О06 Ns 152-ФЗ кО персон€чIьных данных)),
инымИ федеральными и региональными нормативными актами в сфере защиты
персональньж данных, политикой обработки персональнЬIх данньж мБоу сош ]ф 1

городскоГо округа город Октябрьский Республики Башкортостан.

Башкортостан обрабатывает следующие персонЕIльные данные учаттIихся:



а) фамилия)имд отчество (при наличии);
б) дата и место рождения:
в) адрес местожительства;
г) сведения из докуN{ентов;

о Свидетельства о рождении, паспорта;
о Свидетельства о регистрации;
о floKyMeнTa, подтверждающего родство с родителями (законными представителями);
о Щокумента, подтверждающего rrраво на пребывание на территории РФ;
о Заключения и других рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии;
о Медицинского заключения о принадлежности к медицинской группе для занятий

физической культурой;
о Медицинского закJIючения о характере полr{енньIх повреждений здоровья в результате

несчастного случtUI и степени их тяжести, а тЕкже о 
"oaJo*"oM 

нахождении
пострадавшего в состоянии шIкогольного, наркотического или токсического
опьянения, з€lкJIючения о причине смерти;

о иньIх медицинских закJIючений;
. информированныхсогласийнамедосмотр;
. карты профилактического медицинского осмотра несовершеннолетнего;
о OTTOCT?T€II

. документов, содержацих информацию об успеваемости (в том числе выписки из
классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации).
2.2. Персон€lльные данные учащихся содержатся в их личньIх делах в виде копий
документов.
2.3. МБОУ СОШ Nsl обрабатывает следующие rrерсонаJIьные данные родителей
(законньгх представителей) учащихся:
а) фамилия)имя, отчество (при наrrичии);
б) адрес местожительства;
в) контактные телефоны;
г) сведения из документов:

о поспортаилидругого док}ментq удостоверяющего лично€ть;
. документов для предостЕIвления льгот (улостоверение многодетной семьи, документа о

призн€lнии инвалидом).
2.4. ПерсонаJIьные данные родителей (законных представителей) содержатся в личньIх
делах учащихся в виде копий документов.
2.5. МБОУ СОШ Nsl обрабатывает следующие персонt}льные данные физических лиц
ПО ДОГОВОРам, физических лиц, укtванных в зitявлениях (согласиях, доверенностях и
Т. п.) учаrтIихся или родителей (законньrх представителей) несовершеннолетних
учащихся:
а) фамилия) имя) отчество (при наличии);
б) адрес местожительства;
в) контактные телефоны;
г) сведения из документов:

о поспорта или другого документа, удостоверяющего личность;
о щипломаили иного доч.мента об образовании.)
о ТрУДоВой книжки.

2.6. ПерсоншIьные данные третьих лиц содержатся в документах, которые представили
физические лица, заключившие с МБОУ СОШ J\Ъ1 договор, и в документах, которые
подписtши (вьцали) учяпlиеся или родители (законные представители).



3. Сбор, обработка и хранение персональных данньш
З.1. Сбор персонztльных данньIх учащихся, родителей (законньп< представителей)
осуществляет делопроизводитель МБОУ СОШ J\Ъl во время приема документов на
обучение.
З.2. Сбор данных физических лиц по договорам осуществляет МБОУ СОШ Nsl при
оформлении договоров.
3.3. Сбор данных третьих лиц, указанных в зtlявлениях (согласиях, доверенностях и т. п.)

учащихся или родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся,
осуществляет секретарь МБОУ СОШ JФl при оформлении или приеме документов.
З.4. Секретарь вправе принять персонаJIьные данные учащихся, родителей
(законньгх представителей) учащихся только у этих лиц лично. Сбор персонаJIьных

данных у несовершеннолетнего учащегося возможен только по достижении rIащимся
14 лет с согласия его родителей (законньtх представителей). Секретарь вправе принять

3.5. МБОУ СОШ N91 вправе делать запрос в медицйнскуо организацию и обрабатывать
персональные данные учащихся при расследовании несчастного случiUI, если это
требуется для работы комиссии, Результаты расследования вместе с медицинскими
заключениями хранятся в отдельньIх папках в специальном шкафу, доступ к которому
имеют только члены комиссии.
З.6. Обработка персонirльньtх данньж учащихся ведется искJIючительно в целях
реализации их прав на получение образования в рамках осваиваемых образовательньIх
программ и с согласия на обработку персональных данньIх.
3.7. Обработка персонаJIьньtх данньIх родителей (законньгх представителей) учащихся
ведется исключительно в целях реализации прав родителей (законньгх представителей)
при реализации МБОУ СОШ J\bl прав учащихся на получение образования в рамках
осваиваемых образовательных программ и с согласия на обработку персон€}льных

данных.
3.8. Обработка персональньж данных физических лиц по договорам ведется
исключительно в целях исполнения договора, стороной которого,
выгодоrrриобретателем или порrIителем по которому является такое физическое лицо,
а также для заключения договора по инициативе физиче8кого лица или договора, по
которому физическое лицо булет выгодоприобретателем или порr{ителем.
Получение согласия в данном случае не требуется.
Обработка персонilльных данных третьих лиц, указанных в зz}явлениях (согласиях,
доверенностях и т. п.) учащихся или родителей (законных представителей)
несовершеннолетних учащихся, ведется исключительно в целях реirлизации прав

родителей (законных представителей) при реализации МБОУ СОШ Nчl прав учащихся
на получение образованияи с согласия третьих лиц на обработку.
3.9. Личные дела учаIцихся хранятся в приемной МБОУ СОШ Nsl в бумажном виде в
папках в специаJIьном шкафу, который обеспечивает защиту от несанкционированного
доступа. В личных делах r{ащихся хранятся tlерсонЕrльные данные учащихся и их

родителей (законных представителей).
3.10. .Щоговоры, содержащие персональные данные третьих лиц, хранятся в приемной
МБОУ СОШ Ns1 в бумажном виде в папках в специальном шкафу, который
обеспечивает защиту от несанкционированного доступа.
3.11. Заявления (согласия, доверенности и т.п.) учащихся и родителей (законньrх
представителей) несовершеннолетних r{ащихся, содержапIие персонаJIьные данные
третьих лиц, хранятся в приемной МБОУ СОШ }Ъ1 в бумажном виде в папках в
специальном шкафу, который обеспечивает защиту от несанкционированного доступа.



a

a

a

a

3,12. мБОу соШ J\bl ведет журнал учета посетителей, в котором ответственные лица
фиксируЮт персонilЛьные данНые посетителей: фамилию, имя, отчество (при на-пичии).
копирование информации журнала и передача ее третьим лицам не допускается, за
исключением случаев, предусмотренных законодательством РФ.
З,lЗ, Личные дела, журн.лы и иные документы, содержаrцие персон€lльные данные,подлежат хранению И уничтожению в сроки и в порядке, предусмотренные
номенклатуроЙ дел и архивным законодательством РФ.

4. Щосryп к персональным данным
4.1. .Щоступ к персон€lльным данным учаrцегося, родителей (законного представителя)
имеют:
директор - в полном объеме;
заместитеЛь директоРа по учебНо-воспитательной работе - в полном объеме;
секретарь - в полном объеме;
классные руководиТели - в объеме данных, KoTopblp необходимы для выполнения
функций классного руководителя: фами лия> имя_,, оЪrЪ.r"о (при наличии) учащегося;
фамилия, имя, отчество (при наличии) родителей учащегося, адрес местожительства,
контактные телефоны, рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии;
фаМИЛИЯ, ИМЯ, ОТЧеСТВО (ПРИ наличии) и контактные телефоны третьих лиц, которым
родители (законные представители) передffIи часть своих полномочий;
социа-пьный педагог - в объеме данных, которые необходимы для выполнения
мероприяТий пО воспитанИю, обу^rению, р€t:}витию и социальной защите учащегося;педагог-пСихолоГ В объеме данных, которые нужны для диагностической,психокоррекционной, реабилитационной работы с учащимся, окЕвания
консультативноЙ помощИ учащемусЯ, его родителяМ (законным представителям) и
педагогическим работникам МБОУ СОШ М1 .

4.2. rЩоступ к 
''ерсонilльным данным третьих лиц по договорам имеют:

директор - в полном объеме;
секретарь - в полном объеме.
4,3, [остУп к персональныМ данныМ третьих лиц, на которьж оформлены заlIвления
(согласия, доверенности и т. п.) и которые зафиксированы в журнале учетапосетителей, имеют:
Директор - в полном объеме; ;ý

секретарь - в полном объеме;
лица, ответственные за ведение журнurла, - в объеме данных, которые необходимы дляобеспечеНия безопаСностИ мБоУ соШ JФl: фами лия, имя)отчество (при наличии)
посетителя.
4,4, Перечень лиц, допущенных к обработке персонtlльных данных, утверждаетсяприкчвом директора МБОУ СОШ ]ф1 .

5. Передача персональных данньш
5,1, РаботНики МБоУ соШ J\Ъl, имеЮщие достУп к персон€tльным данным учащихся,
родителей (законньж представителей) учащихся и третьих лиц, при передаче этих
данных должны соблюдать следующие требования:
5,1,1, Не передавать персонtшьные данные без письменного согласия субъекта
персонЕlльньгх данньIх, за исключением случаев, когда это необходимо в целяхпредупреждения угрозы жизни и здоровью учацихся, если полr{ить такое согласие
невозможно, для статистических или исследовательских целей (при обезличивании), а
также В Других случаях, напрямую Предусмотренных федера_пьными законами.
5.1.2. Предупреждать ЛИЦ, которым переданы персональные данные учащихся,
родителей (законных представителей) учащихся, третьих лиц, о том, что эти данные
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могут быть использованы
персональньIх данньIх.

лишь в целях, для KoTopblx они сообщены субъектами

б. Меры обеспечепия безопасности персональных данньш
6.1. к основныМ мераМ обеспечения безопасности п.р"о*r-"ньгх данных в МБоу сош
Jrlbl относятся:
6.1.1. НазначенИе ответстВенногО за органиЗацию обработки персональных данньrх. В
обязанности ответственного входит организация обрабоrп" araрaонitльньtх данньж,
об_учение и инструктаж работников, внутренний контроль за соблюдением в МБоУсош J\ъl требований законодательства к защите персонirльньгх данных.
6,1,2. Издание политики обработки персонаJIЬньж данньIх и локальньIх актов по
вопросам обработки персональных данньIх.
6,1,3, ознакомление работников, осуществляющих обработку персональньIх данных, с
положениями законодательства о персонiшьных данньIх, в том числе с требованиями к
защите персон€}льных данных, политикой обрабо;:ки персональньгх данньж и
локальныМи актами мБоУ сош J\ъl по вопросам обрЪботки персон€шьных данньIх.6,|.4. ОпределеНие угроЗ безопасности персональным данным при их обработке сиспользованием средств автоматизации И разработка мер по защите таких
персональньIх данньIх.
6,1,5. Установление правил доступа к персонirльным данным, обрабатываемым с
использоВаниеМ средстВ автоматизации, а также регистрация и )пIет всех действий,
совершаемых с персональными данными в информационных системах, контроль за
принимаеМыми мераМи по обеспечению безопасности персон€lльньIх данных и уровнязащищенности информационных систем,
б.1.6. Учет машинных носителей персональньIх данных.
6,1,7, Проведение мероприятий rтри обнаружении несанкционированного доступа к
персонzrльным данным, обрабатываемым с использованием средств автоматизации, в
том числе восстаноВление персон€rлЬньD( данных, которые были модифицированы или
уничтожены вследствие несанкционированного доступа к ним.
6,1,8, Оценка вреда, который может быть причинен Ьубъектам персональньIх данных в
случае нарушения законодательства о персональных данньIх, оценка соотношения
указанного вреда и принимаемых мер.
6,1,9, ВнутреннИй контролЬ и (или) аудит соответствия обfаботки персонаJIьных данньжтребованиям законодательства.
6,1,10, Публикация политики обработки персон€UIьньIх данньIх и локЕlльных актов по
вопрос.l]\,I обработки персональных данньIх на официа_пьном сайте мБоу сош Jфl.

7. Ответственность
7-\. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих обработку и защиту
персоналЬньIх данньж учащихся, их родителей (законньгх представителей) и иньIх
третьих лиц, привлекаются к дисциплинарной и материальной ответственности, а в
случiцх, установленныХ законодаТельствоМ рФ, к гражданско-правовой,
административной и уголовной ответственности в порядке, установленном
федеральными законами.
].2. Мора-тlьныЙ Вред, причиненныЙ учатцимся, ИХ родителям (законным
представИтелям) и иныМ третьиМ лиц€}м вследствие нарушения их прав, правил
обработки персонi}льных данных, а также несоблюдения требований к защитеперсональньIХ данньIх, подлежиТ возмещениЮ В IIорядке и на условиях,предусмоТренныХ зчlконодаТельствоМ рФ. Возмещение морirльного вреда
осуществЛяетсЯ независимО от возмещения имущественного вреда и понесенньIх
субъектом персональньIх данных убытков.
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